
วันที.่..…...……………เดอืน……………………พ.ศ…………………….

เรยีน ฝ่ายบรหิารทรพัยากรบคุคล

ขา้พเจา้……....……...………………………………ต าแหน่ง…...……………………….ฝ่าย…………...…..………………โทร………….……..

ขออนุญาตใชร้ถไป…......….…..……..………..……………………………………………………………………………………………………………

เพือ่...………….…………………………………………….…………………………………………มผีูน่ั้งโดยสาร…………………………………คน

โดยขอใชร้ถยีห่อ้…...……...….…………..………………………………หมายเลขทะเบยีน…………………..…………………………………

ในวันที.่…..…....……..…………………เดอืน……………..………….………….………………พ.ศ.……………………เวลา……………………น.

ถงึวันที…่...…...………….………………เดอืน…………….…..….…….……….………………พ.ศ.……………………เวลา……………………น.

ลงชือ่……………………………………………….ผูข้ออนญุาต

ลงชือ่……………………………………………….กรรมการผูจ้ดัการ

เง ือ่นไขการใชร้ถยนต์

1.  สง่เอกสารขออนุมตักิารใชร้ถยนต ์ กอ่นวันใชร้ถยนต ์ อยา่งนอ้ย 1 วัน

2. หลังจากใชง้านเรยีบรอ้ยแลว้ ตอ้งเตมิน ้ามนัและท าความสะอาดรถ ใหเ้รยีบรอ้ยกอ่นสง่คนื

3. หากเกดิอบุัตเิหตหุรอืความเสยีหายตา่งๆ กรณุาแจง้คณุอโนชา/HR  ทราบ เพือ่ด าเนนิการตอ่ไป

4. ควรขบัขีร่ถยนต ์ ดว้ยความระมดัระวังเพือ่ความปลอดภัยของทา่นและผูร้ว่มเดนิทาง

5. ทา่นสามารถตรวจเช็คตารางยมืรถยนตไ์ดท้ี ่ Microsoft Office Outlook > Calendar > Car Booking 

ใบขออนญุาตใชร้ถยนตส์ว่นกลาง

(                                                                     )

บรษิทั บอรเ์นยีว เทคนเิคลิ (ประเทศไทย) จ ากดั

(        คณุวสนัต ์ ธรรมานุรักษ์กลุ  )


